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Gérer	ses	photos	avec	un	iPhone	ou	un	iPad	
	

A - Ajouter des photos et des vidéos sur l’iPhone ou l’iPad  
Vous	pouvez	:	

1) Prendre	des	photos,	filmer	avec	l’application	Appareil	photo	
2) Faire	des	captures	d’écran	:		Appui	bref	et	simultané	sur	le	bouton	latéral	et	le	
bouton	principal	ou	Appui	bref	et	simultané	sur	le	bouton	latéral	ou	supérieur	et	le	
bouton	d’augmentation	du	volume.	

3) Enregistrer	les	éléments	reçus	par	SMS,	courrier	électronique,	WhatsApp	:	
Appui	prolongé	sur	l’image/Toucher	Enregistrer	
L’image	est	ajoutée	à	votre	photothèque.	Pour	y	accéder	:	Ouvrir	Photos/Toucher	
Photothèque/Toucher	Toutes	ou	Toucher	Albums/Toucher	Mes	albums/Toucher	
Récents	

4) Enregistrer	certaines	images	trouvées	sur	des	pages	Web	:	Appui	long	sur	
l’image/Toucher	Ajouter	à	Photos	

5) Enregistrer	des	éléments	présents	sur	une	carte	SD	(nécessite	un	adaptateur)	
6) Enregistrer	des	éléments	présents	sur	une	Clé	USB	(Clé	USB-Lightning	si	
appareil	avec	connecteur	Lightning,	clé	ordinaire	si	connecteur	USB-C)	

7) Enregistrer	des	éléments	présents	sur	vos	Clouds	(iCloud	Drive,	OneDrive,	
Google	Drive,	Dropbox,	…)	:	Ouvrir	l’image/Toucher	 /Enregistrer	l’image	

8) Enregistrer	des	éléments	provenant	d’albums	partagés,	de	WeTransfer	:	
Appui	long/Toucher	 /	Enregistrer	l’image	

9) Transférer	via	Air	Drop	des	éléments	présents	sur	un	appareil	Apple	proche	
Sur	iPhone,	iPad	:	Ouvrir	l’image/Toucher	 /	Toucher	Air	Drop	/Toucher	l’icône	
de	l’appareil	récepteur	
Sur	ordinateur	Apple	:	clic-droit	sur	l’image/Partager/Air	Drop/Toucher	l’icône	
de	l’appareil	récepteur	
Si	aucune	icône	d’appareil	n’apparaıt̂	:	
Sur	iPhone	ou	iPad	:	Réglages/Général/Air	Drop/Toucher	Tout	le	monde	
Sur	Ordinateur	:	Cliquer	sur	Finder	à	gauche	dans	le	dock/Cliquer	sur	Air	Drop	
dans	la	barre	latérale/Cliquer	sur	Autoriser	Tout	le	monde	

	10)Transférer	des	photos	présentes	sur	un	ordinateur	:	voir	G		
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B - Visionner ses photos, ses vidéos 
L’application	Photos	propose	différents	modes	d’affichage		(sur	iPad	pour	accéder	aux	
différents	modes	toucher	 )	:	
Mode	Photothèque	:	affichage	des	photos	et	vidéos	dans	l’ordre	chronologique		
Options	:	par	années,	par	mois,	par	jours,	toutes	

Mode	Albums	:		
• albums	créés	par	l’utilisateur		
• 	albums	créés	par	Photos	:	Récents,	Personnes	et	Lieux,	Types	de	médias,	
Supprimés	récemment,	…	

Mode	Recherche	:	taper	un	lieu,	une	date,	…	pour	afficher	les	photos	prises	en	ce	lieu,	à	
cette	date,	….	

C - Ranger ses photos, ses vidéos 
Pour	ne	pas	encombrer	inutilement	vos	espaces	de	stockage	(mémoire	de	l’appareil,	
cloud),	supprimez	les	éléments	non	indispensables.	
Pour	retrouver	facilement	les	éléments	de	la	photothèque,	rangez	les	dans	des	albums.	
Le	même	élément	peut	être	placé	dans	différents	albums.	Un	élément	supprimé	d’un	al-
bum	reste	dans	la	photothèque	
Supprimer	un	élément	de	la	photothèque	:		Appui	long	sur	l’élément/Toucher	Sup-
primer	de	la	photothèque	
L’élément	supprimé	est	envoyé	dans	l’album	Supprimés	récemment,	il	sera	supprimé	
définitivement	au	bout	de	30	jours,	mais	vous	pouvez	le	supprimer	à	tout	moment	de	
cet	album.	
Créer	un	album	
iPhone	:	Toucher	Albums/Toucher	+/Toucher	Nouvel	album	
iPad	:	Toucher	Mes	albums/Toucher	+	

Ranger	des	éléments	de	la	photothèque	dans	un	album	:	Sélectionner	les	élé-
ments/Toucher	 /Toucher	Ajouter	à	un	album/Toucher	l’album	voulu	ou	en	créer	un	
et	toucher	Enregistrer	
Ajouter	des	éléments	à	un	album	:	Ouvrir	l’album/Toucher	+/Sélectionner	les	élé-
ments/Toucher	OK	
Supprimer	un	élément	d’un	album	:	Appui	long	sur	l’élément/Toucher	Supprimer	de	
l’album	
Supprimer	un	album	:	Mes	Albums/Toucher	Tout	afficher/Appui		l’album	à	supprimer	
L’album	est	supprimé	mais	les	photos	qui	s’y	trouvaient	restent	dans	la	photothèque	
  



Photos iPhone iPad  Mai 24 
Michel Ramus 

3 

D - Modifier une photo 
Une	photo	peut	être	améliorée	automatiquement,	redressée,	recadrée,	annotée.	On	peut	
lui	appliquer	des	filtres,	modifier	sa	clarté́	et	sa	couleur.		
Après	toute	modification,	on	peut	revenir	à	la	photo	originale,	mais	si	l'on	souhaite	con-
server	la	photo	originale	et	la	photo	modifiée,	il	faut	travailler	sur	une	copie.	
Créer	une	copie	d’une	image	:	appui	long	sur	l’image/Dupliquer		
Faire	pivoter,	recadrer,	redresser,	mettre	des	filtres,	modifier	la	couleur	ou	la	
clarté	:Ouvrir	l’image/Toucher	Modifier		

Dessiner	sur	l’image	:	Ouvrir	l’image/Toucher	Modifier	/Toucher	 		

Ajouter	du	texte,	des	formes	:	Ouvrir	l’image/Toucher	Modifier	/Toucher	 	/Tou-
cher	+	
Modifier,	supprimer	un	élément	ajouté	:	Ouvrir	l’image/Toucher	Modifier/Toucher	

	/Toucher	l’élément		
L’élément	est	sélectionné,	vous	pouvez	le	redimensionner,	le	déplacer,	le	supprimer	en-
touchant	la	pastille	bleue	
Revenir	à	l’image	originale	:	Ouvrir	l’image/Toucher	Modifier/Toucher	Revenir	

E - Envoyer des photos, des vidéos 
E-1	Pour	envoyer	une	ou	deux	photos	on	peut	utiliser	Messages	ou	Mail	
Ouvrir	Photos/Photothèque/Appui	long	sur	la	photo/Partager/Toucher	Messages	ou	
Mail	

E-2	Pour	un	ensemble	de	photos	ou	des	vidéos	on	peut	utiliser	les	albums	
partagés1	
Principe	:	le	créateur	d’un	album	partagé	peut	envoyer	un	lien	permettant	d’accéder	à	
son	contenu.	Les	personnes	qui	reçoivent	le	lien	peuvent	visualiser	le	contenu	de	
l’album	et	télécharger	les	éléments	qui	les	intéressent.	
Créer	un	album	partagé	:	Ouvrir	Photos/Toucher	Albums/Toucher	+/Toucher	nouvel	
album	partagé/Taper	le	nom	voulu	pour	l’album/Toucher	Suivant/Toucher	Créer	
Ajouter	des	éléments	à	un	album	partagé	:	Ouvrir	l’album	partagé/Toucher	
+/Sélectionner	les	éléments/Toucher	OK/Toucher	Publier	
Envoyer	un	lien	permettant	d’accéder	à	un	album	partagé	:	Ouvrir	l’album	
partagé/Toucher	la	silhouette/Activer	site	web	public/Toucher	Partager	le	
lien/Toucher	Mail/Entrer	les	destinataires/Envoyer	
Supprimer	un	album	partagé	:	Appui	long	sur	l’album	à	supprimer	

 
1 Si Photos iCloud n’est pas activé, l’option Albums partagés doit être activée. Pour l’activer : 
 Réglages/Votre nom/iCloud/Photos/Albums partagés 
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F - Importer des photos ou vidéos de votre iPhone ou iPad sur un 
ordinateur via le câble du chargeur 	
F-1	Importer	sur	un	ordinateur	Apple	

1) Connectez	votre	iPhone	ou	iPad	à	votre	ordinateur	à	l’aide	d’un	câble	USB.	
2) Ouvrez	l’application	Photos	sur	votre	ordinateur.	
L’application	Photos	affiche	un	écran	d’importation	contenant	toutes	les	photos	et	vi-
déos	qui	se	trouvent	sur	l’appareil	connecté.	Si	l’écran	d’importation	ne	s’affiche	pas	
automatiquement,	cliquez	sur	le	nom	de	l’appareil	dans	la	barre	latérale	de	Photos.	

3) Si	vous	y	êtes	invité,	déverrouillez	l’appareil.	Si	vous	recevez	une	invite	sur	votre	ap-
pareil	vous	demandant	de	faire	confiance	à	cet	ordinateur,	touchez	Se	fier	pour	conti-
nuer.	

4) Choisissez	l’emplacement	dans	lequel	vous	souhaitez	importer	vos	photos.		
Choix	possibles	:	aucun	album,	un	album	existant,	créer	un	album	

5) Sélectionnez	les	photos	que	vous	souhaitez	importer	et	cliquez	sur	Importer	la	sélec-
tion.	

F-2	Importer	sur	un	ordinateur	sous	Windows	10	ou	11	avec	l’application	Photos	
de	Windows	
1) Connectez	votre	iPhone	ou	iPad	à	votre	ordinateur	à	l’aide	d’un	câble	USB	
2) Ouvrez	l’application	Photos	sur	votre	ordinateur.	
3) Cliquez	sur	Importer	
4) Cliquer	sur	le	nom	de	l’appareil	branché*	
L’application	Photos	affiche	un	écran	d’importation	contenant	toutes	les	photos	et	vi-
déos	qui	se	trouvent	sur	l’appareil	connecté.	

5) Sélectionner	les	éléments	voulus		
6) Cliquez	sur	Ajouter		
7) Choisissez	l’endroit	voulu		
8) Cliquez	sur	Importer	

*	Si	l’appareil	n’apparaıt̂	pas,	il	faut	l’autoriser	à	communiquer	avec	l’ordinateur	(voir	
la	notification	reçue	sur	l’appareil)	

G - Transférer des photos présentes sur un ordinateur vers un iPad 
ou un iPhone 

• Pour	tout	ordinateur	:	courrier	électronique,	clé	USB,	cloud	
• Pour	les	ordinateurs	Apple	:	AurDrop,	câble	

	


